WOJT GMINY
MOSKORZEW
ZARZADZENIE NR 27/2024
WOJTA GMINY MOSKORZEW
z dnia 15 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przekazania do korzystania — uzyczenia radnym
Rady Gminy Moskorzew sluzbowych tabletow”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 40 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,,Regulamin przekazania do korzystania — uzyczenia Radnym Rady Gminy
Moskorzew stuzbowych tabletow”, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. obstugi organéw gminy i o$wiaty
w Urzedzie Gminy w Moskorzewie.

§3.

Z dniem rozpoczecia kadencji Rady Gminy Moskorzew 2024 — 2029 traci moc zarzgdzenie
Nr 44/2018 Wojta Gminy Moskorzew z dnia 19 listopada 2018 1.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia kadencji Rady Gminy Moskorzew
2024 —2029.




Zaktacznik
do Zarzadzenia Nr 27/2024
z dnia 15 kwietnia 2024 r.

Regulamin przekazania do korzystania- uzyczenia radnym Rady Gminy Moskorzew
shuzbowych tabletow

§ 1.

Stuzbowe tablety stanowigce wilasno$¢ Gminy Moskorzew, przyznawane sa radnym Rady
Gminy Moskorzew w celu zapewnienia im dostepu do dokumentéw zwigzanych z pracami
Rady Gminy Moskorzew i jej komisji poprzez sie¢ Internet.

§ 2.

1. Stuzbowy tablet przydzielony jest radnemu na czas sprawowania przez niego mandatu.

2.Przydzielenie tabletu nastepuje na podstawie umowy uzyczenia, zwanej dalej umowa,
ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3.Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu umowy i protokolu przekazania, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Merytoryczng obstuge zwigzang z przekazaniem tabletu oraz prowadzenie ewidencji
przekazanych tabletow sprawuje pracownik obstugi Biura Rady.

5.Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowg
wykonuje Informatyk Urzgdu Gminy.

6. Tablet przekazuje si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§3.

1.Tablet przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wylacznie oprogramowanie,

na ktére licencje posiada Gmina Moskorzew.

§4.

1. Zwrot tabletu nastepuje po wygasnieciu mandatu radnego Gminy Moskorzew.

2. O rozwiazaniu umowy informowany jest Przewodniczacy Rady Gminy Moskorzew.

3. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokohu zdawczo — odbiorczego,
ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

5. W przypadku gdy uszkodzenie powstato z winy Bioracego w uzyczenie obcigzany jest
on kosztami naprawy.




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu przekazania

do korzystania— uzyczenia radnym Rady Gminy Moskorzew
stuzbowych tabletow

(projekt)
Umowa przekazania do korzystania — uzyczenia nr.................
zawarta w dniu....... w Moskorzewie pomigdzy:

Gmina Moskorzew, z siedzibg: Moskorzew 42, 29-130 Moskorzew
NIP 6090000655, REGON 151398971,
reprezentowang przez Wojta Gminy Moskorzew —.......... zwanym dalej
,Uzyczajacym”,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy MoSKOTZEW = .........cooiiiiiiiiiiiii
a
Panem/Pania, radnym (3) Rady Gminy Moskorzew, legitymujacym (3) si¢ dowodem osobistym
nr ..o.ooeeee ,pesel. ..o , zamieszkalym (@) w .......... - zwanym () dalej ,,Bioracym
w uzyczenie” lub ,,Bioragcym”

§1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest bezplatne uzyczenie sprzetu elektronicznego w postaci tabletu
multimedialnego uzyczonego przez Uzyczajacego Bioracemu w uzyczenie.

2. Niniejsza umowa okre$la warunki i zasady bezplatnego uzyczenia oraz uzytkowania
sprzetu elektronicznego w postaci tabletu multimedialnego zwanego dalej ,,Sprzgtem™.

3. Sprzet bedacy przedmiotem uzyczenia zostal zakupiony przez Gming Moskorzew
i uzyczony Biorgcemu w uzyczenie, celem stuzbowego wykorzystania go do
komunikacji oraz wspétpracy pomiedzy Urzgdem Gminy w Moskorzewie, a radnymi
Rady Gminy Moskorzew.

4. Sprzet bedzie uzytkowany przez Bioracego w uzyczenie przez okres sprawowania
mandatu radnego Rady Gminy Moskorzew w kadencji ............oooooviiiiii

5. Bioracemu w uzyczenie po podpisaniu umowy uzyczenia z Uzyczajagcym zostanie
przekazany do bezptatnego uzytkowania sprzet sktadajacy sig z:
a) tablet multimedialny,
b) etui
¢) ladowarka wraz z kablem USB.

6. Uzyczajacy o$wiadcza, ze jest wiascicielem sprzgtu, o ktérym mowa w niniejsze]
umowie.

§2.

Stan techniczny urzadzenia

1. Strony o$wiadczaja, ze sprzet bedacy przedmiotem uzyczenia jest sprawny
i kompletny oraz nie posiada zadnych wad ukrytych, uszkodzen bagdz brakow.

2. Podpisanie umowy przez Biorgcego w uzyczenie oznacza, ze potwierdza on odbidr
sprzetu, bedacego przedmiotem umowy oraz zapoznat si¢ z jego stanem faktycznym
i nie wnosi zadnych zastrzezen.



§3.

Termin przekazania

1.Przekazanie przedmiotu uzyczenia nastapi po podpisaniu niniejszej umowy oraz na podstawie
protokotu przekazania w uzyczenie, stanowigcego zatacznik do Regulaminu przekazania do
korzystania — uzyczenia radnym Rady Gminy Moskorzew stuzbowych tabletow.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia podpisania umowy do dnia zakornczenia
wykonywania mandatu radnego Rady Gminy Moskorzew lub jego wygasnigcia.

§4.

Zobowiazania Bioracego w uzyczenie

1. Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do przedstawienia uzyczonego sprzetu
do inwentaryzacji na zadanie Uzyczajacego.

2. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie do samodzielnego wykonywania niezbednych prac
konfiguracyjnych zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci sieci internetowej poza
Urzedem Gminy w Moskorzewie.

3. Bez zgody Uzyczajacego Bioracy w Uzyczenie nie moze oddaé sprzetu osobie trzeciej
do uzywania.

4. Sprzet zostaje uzyczony z przeznaczeniem wykorzystania go wylgcznie do celow
stuzbowych, zwigzanych z dziatalno$cig radnego gminy.

5.Uzyczony sprzet nalezy uzytkowaé zachowujac powszechnie obowigzujace zasady
bezpieczenistwa uzytkowania sprzetu elektronicznego.

6. Gmina Moskorzew nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci z tytutu utraty zdrowia lub zycia,
spowodowanych uzytkowaniem przez Bioracego w uzyczenie uzyczonego sprzgtu

niezgodnie z powszechnie obowigzujacymi zasadami bezpieczenstwa.

7. Bioracy w uzyczenie nie moze instalowa¢ na sprzecie zadnego oprogramowania

oraz nie moze uruchamia¢ na sprzecie oprogramowania innego niz dostarczone przez
Uzyczajacego.

8. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia sprzetu przed czynami
zabronionymi skierowanymi przeciwko mieniu, w tym przed kradzieza, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

9.Zabrania sie¢ rozkrecania, demontowania, samodzielnego modernizowania, modyfikowania
otrzymanego sprzetu pod rygorem rozwigzania umowy i obcigzenia kosztami koniecznych

napraw.

10. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie do przestrzegania ustawy z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

11. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nieprzekazywania
zadnych haset oraz dostepow.

12. Zabrania sie niezgodnego z prawem korzystania, rozpowszechniania, utrwalania,
pozyskiwania i zwielokrotniania oprogramowania dostepnego na sprzgcie.

13. Zabrania sie usuwania oznaczen, symboli, naklejek identyfikujacych dany Sprzet.

14. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ do utrzymania otrzymanego sprzetu w nalezytym
stanie technicznym, ponoszenia kosztow jego eksploatacji np. energia elektryczna,
dostep do Internetu.

15. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie do udostgpniania sprz¢tu na zadanie Uzyczajacego
w celu jego serwisowania, naprawy, modernizacji badz przeprowadzenia kontroli, w tym
kontroli zawartosci pamieci, w kazdym czasie trwania Umowy.



§5.

Uszkodzenie sprze¢tu

1.Bioracy w uzyczenie ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng w wysokosci
odpowiadajacej warto$ci uzyczonego sprzgtu tj. 100% wartodci sprzetu, (wg. faktury
zakupu) za ewentualne zaginiecie, utrate, uszkodzenie lub zniszczenie sprzetu, bedacego
przedmiotem uzyczenia z przyczyn lezacych po stronie Bioracego w Uzyczenie, a nie
wynikajacych z jego wad fabrycznych i prawidlowego uzytkowania.

2. Zabrania si¢ samodzielnego naprawiania sprzetu. Wszelkie awarie, usterki, zaklocenia
w pracy oraz inne defekty majace wplyw na prawidlowe funkcjonowanie sprzgtu nalezy
zglaszaé¢ Uzyczajacemu. :

3.Naprawy uszkodzonego sprz¢tu moze dokonac jedynie na zlecenie Uzyczajacego
autoryzowany serwis lub inny wyspecjalizowany zaklad.

4 Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ wspotpracowac z Uzyczajacym w toku wszelkich
czynnosci bedacych ewentualnym nastepstwem korzystania, utraty lub uszkodzenia
uzyczonego sprzetu.

5. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do aktualizacji oprogramowania oraz aplikacji
zainstalowanych na uzyczonym sprzecie, zgodnie z wymaganiami producenta badz
wydawcy oprogramowania.

§6.

Wygasnigcie/ rozwigzanie umowy

1.Umowa rozwiazuje si¢ z dniem zaprzestania wykonywania mandatu Radnego Gminy
Moskorzew, co nie wymaga skladania dodatkowych o$wiadczen przez Strony Umowy.
2.Umowa moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym w terminie wskazanym
przez Uzyczajacego w przypadku:
a) naruszenia przez Biorgcego w uzyczenie postanowien niniejszej umowy lub przepisow
prawa odnoszacych si¢ do tej Umowy;
b) uzytkowania przedmiotu uzyczenia niezgodnie z przeznaczeniem;
¢) uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli.
3.W przypadku wygasniecia, rozwigzania niniejszej umowy Bioracy w uzyczenie
zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia wygasniecia, rozwigzania niniejszej umowy
do zwrotu Uzyczajacemu otrzymanego sprz¢tu wraz z oprogramowaniem.
4.Uzyczony sprzet nalezy zwréci¢ do biura rady w Urzedzie Gminy w Moskorzewie.
Zwrot uzyczonego sprzetu nastapi na podstawie protokohu zdawezo — odbiorczego.
Przy procedurze zwrotu winni by¢ obecni: pracownik biura Rady Gminy w celu
sporzadzenia protokotu oraz Informatyk w celu oceny stanu technicznego zwracanego
sprzetu.
6. Kazda ze stron moze rozwiaza¢ umowe z 1 miesigcznym okresem wypowiedzenia.

§7.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zastosowania formy pisemnej po rygorem

niewaznosci.
§8.

1.W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg stosuje sie przepisy kodeksu
cywilnego.



2.Sadem wiasciwym do rozpatrywania ewentualnych sporéw zwigzanych z realizacjg
Umowy jest sad wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3.Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dla Uzyczajacego i jeden dla Biorgcego w Uzyczenie

(Uzyczajacy) (Bioracy w uzyczenie)

(kontrasygnata Skarbnika)
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Zalacznik

1. Protokot przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu.



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu przekazania

do korzystania— uzyczenia radnym Rady Gminy Moskorzew
stuzbowych tabletow

Protokoél przekazania tabletu z obowiazkiem zwrotu

Przekazujacy:

Gmina Moskorzew

Bioracy w uzyczenie:

Nazwisko 1 T : wsweens s s s samunnass ,Radny (a) Rady Gminy Moskorzew

Czas przekazania:

1. Przedmiot przekazania tabletu:
markaimodel.........................
TIEEE SETYTEIN < o5 s o5 mummmas s 453 v sstomn

wartos$¢ brutto wg. faktury (zb)................

(podpis osoby przekazjacej) (data przekazania) (podpis bioracego w uzyczenie)

V‘N{’;/' : P
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu przekazania
do korzystania— uzyczenia radnym Rady Gminy Moskorzew

stuzbowych tabletow
Protokol zdawczo - odbiorczy
Zwracajacy:
Nazwisko 1 1mig.........cevvviieeinn. Radny/ Radna Gminy Moskorzew
Przyjmujacy:
Nazwisko 1 imi€.............ccoevunnne. , przedstawiciel Gminy Moskorzew

Czas zwrotu:

1.Przedmiot zwrotu — shuzbowy

tablet: markaimodel.........................
101 (ST 4 4) 1) 2 PP

(podpis zwracajacego) (podpis przyjmujacego)




