WOJT GMINY

MOSKORZEW Zarzadzenie Nr 86.2024

Wojta Gminy Moskorzew
z dnia 16 wrze$nia 2024 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu sluzbowego w Urze¢dzie Gminy
w Moskorzewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U z 2024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy
w Moskorzewie.

§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) Wojt, oraz pracownik Urzedu, ktory:
a) posiada prawo jazdy odpowiedniej kategorii,
b) wymagane przepisami prawa aktualne badania lekarskie,
¢) zlozyl pisemne oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem,
d) uzyskat upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym i je podpisal,
e) podpisal karte drogowa.

§ 3. 1. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy Urzedu wylacznie w celu realizacji
obowigzkow stuzbowych.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzani sg do kierowania sig
zasadg celowosci 1 oszczednosci.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 otrzymuja imienne upowaznienie do kierowania
samochodem shizbowym podpisane przez Wojta, ktorego wzor okresla zalaeznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4. 1. Pracownicy, ktérym powierzono do uzywania samochdd stuzbowy zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczefistwa i ekonomicznych
warunkdéw jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego samochodu,

2) przestrzegania zuzycia paliwa zgodnie z obowiazujacymi normami, okreslonymi w § 7
ust.1 zarzadzenia,

3) dokonywania codziennej obstugi samochodu ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli:
o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym,

4) w przypadku awarii, czy usterek niezwlocznego zgloszenia ich swojemu
bezposredniemu przelozonemu,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu lub elementéw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia whasciwego terytorialnego organu policji
oraz zgloszenia szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem Skarbnika Gminy
Moskorzew,

6) wszelkie koszty wynikajagce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
pracownik, ktéremu powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy.

2. Po zakoficzeniu pracy samochdd parkowany jest na parkingu Urzedu Gminy
w Moskorzewie nr 42.



3. Zakup paliwa do samochodu stuzbowego dokonuja jego uzytkownicy na podstawie
umowy zawartej pomi¢dzy Urzedem a stacjg paliw.

4. Tankowanie poza wyznaczona stacja paliw i ptatnos¢ gotéwka lub za posrednictwem
innego instrumentu platniczego jest dopuszczalna wytacznie w sytuacjach nadzwyczajnych.

§ S. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego do obstugi Urzedu
prowadzone jest przez pracownika, ktéremu powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy
na podstawie ponumerowanych kart drogowych.

2. Formularze kart drogowych wydawane sa przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku sekretarki, przy poleceniu wyjazdu stuzbowego (delegacji) podpisanego przez
Wojta, w ktorym wskazano samochdéd stuzbowy jako $rodek komunikacji. Wzér karty
drogowej stanowi zalgeznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2, w okresach miesiecznych zapewnia rozliczenia
przebiegu samochodu, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowos$¢ dokonanych w nim
wpisow. Rozliczenie to nalezy dokona¢ do 15 dnia miesigca nastepujacego.

4. Karty drogowe wydaje, ewidencjonuje i archiwizuje pracownik, o ktérym mowa w ust. 2.
Rejestr i ewidencja wydanych kart drogowych prowadzony jest wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik
nr 3 do zarzagdzenia.

5. Zestawienie dokonanych zakupéw paliwa, sporzadza sie na rocznej karcie zuzycia paliwa
stanowiacej zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Czynnosci obstugi technicznej wynikajace z ogélnych zasad uzytkowania pojazdéw
mechanicznych, dokonywane s3 w ramach przegladow okresowych pojazdu w stacjach
diagnostycznych lub serwisowych.

2. Wymiana czgsci zamiennych, ogumienia itp. dokonywana bedzie w miare potrzeb
i zgodnie z zasadami og6lnymi uzytkowania samochodu.

3. Czynnosci opisane w ust. 1 i 2 wykonuje pracownik Urzedu zatrudniony na
samodzielnym stanowisku ds. gospodarki komunalnej i drég.

§ 7. 1. Ustala si¢ norme zuzycia paliwa dla samochodu osobowego bedacego do dyspozycii
pracownikow Urzedu marki Fiat Panda nr rejestracyjny TK 7899 J:
1) rodzaj paliwa — benzyna,
2) norma zuzycia paliwa w 1/100km - 5,2 —7,8.
2. Norma, o ktorej mowa w ust.] w okresach zimowych uwzgledniajac warunki
atmosferyczne:
1) przy temperaturze zewngtrznej od minus 10° C do 0° C moze by¢ zwiekszona o 5%,
2) przy temperaturze od minus 20° C do minus 11° C moze byé zwickszona o 10 %,
3) przy temperaturze ponizej minus 20° C moze byé zwiekszona o 15 %.
3. Normy okreslone w ust. 2 nie podlegaja sumowaniu.
4. Temperatura okreslona w ust. 2 odczytywana bedzie na komputerze pracownika,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zarzadzenia, w dniu wystawiania karty drogowe;.
5. Ustalone normy sa normami $rednimi, uwzgledniajacymi jazde w cyklu miejskim i poza
miejskim.
6. W przypadku samochodu, o ktérym mowa w ust. 1 kolejna norme zuzycia paliwa ustala
si¢ po uplywie co najmniej szesciu miesiecy od daty przyjecia samochodu do uzytkowania
poprzez aktualizacje danych zawartych w ust. 1 pkt 1 i 2 zarzadzenia.



§ 8. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom, o ktorych mowa w § 5 ust. 112 oraz
§ 6 ust. 3 zarzadzenia.

2. Nadzér finansowy nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

3. Pracownicy zatrudniani w Urzedzie po wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia
zapoznawani sg z jego trescig przez pracownika ds. kadr i plac.

§ 9. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 86.2024
Wojta Gminy Moskorzew

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

(piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu)

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem sluzbowym

R LT i et & 5 o 2 8 ks 5 5 & BATBVIERS §£3 25 % BANIIGING 28 4 5§ SEIERGS «  § SHUGRESONT 12 § FEsTewurey
(imie i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe, nazwa komorki organizacyjnej Urzedu)
Legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii.................. Nrooiin wydanym przez

.......................................... oraz prawen Jazdy Kat. wevissommmaviss D sumesesesss smms

posiadajacego aktualne badania lekarskie wymagane prawem
do kierowania samochodem stuzbowym marki ,,FIAT PANDA”

o numerze rejestracyjnym TK 7899 J

Upowazniony spetnia wymogi § 2 zarzadzenia Nr 86.2024 Wdjta Gminy Moskorzew z dnia
16 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu shluzbowego
w Urzedzie Gminy w Moskorzewie i jest zobowigzany do stosowania zasad w nim
zawartych.

(piecze¢ i podpis pracodawcy)

Potwierdzam otrzymanie niniejszego upowaznienia oraz o§wiadczam, ze znane mi sg
zasady okreslone w zarzadzeniu Nr 86.2024 Wojta Gminy Moskorzew z dnia 16 wrzesnia
2024r. w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu stuzbowego w Urze¢dzie Gminy
w Moskorzewie.

M /data i czytelny podpis upowaznionego pracownika Urzedu/
azyna Tatar g
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Marcin Wickicera



Zakgcznik nr 2 do zarzqdzenia Nr 86.2024
Wéjta Gminy Moskorzew z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

1, : 2. KARTA DROGOWA "
NUMET KATLY «eevvveeeneeeennnnaionsreneesismrersseenes / /
Pieczeé wydziatu QAL veveieetineeeaeireesnseessiarsaseraee s
3
Samochdd osobowy NI TE]. +vvnvenrneereersrsrmrsesincrre e —
Marka 1 typ «.ooorerrennseeens e Pojemno$é oylndrow .......coiiuiiiinnicie
Rodzaj paliwa .ocoovvinrvieeiaieinniierinenne ) .
4, Nazwisko i imig kierowcy godz. rozp. pracy godz, uk. pracy ilo$¢ godz. pracy

................................

(podpis uzytkownika)
6. Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
(padpis kierownika) (podpis kierownika)
7. PALIWO 8.
pobrane

Stan paliwa przy ' stan licznika Stan paliwa wg normy przy

otrzymaniu karty przed zwrocie karty

. gdzie tankowaniem ilo§é ~ podpis wyst. karte

9. Norma
...................................... zuZycia pahwa
na 100 km
podpis podpis przebiegu
10. Stan licznika
PRZYJAZD
i1 ‘ Stan licznika Zuzycie paliwa wg normy
‘WYJAZD
12, Przebieg ki
WYNIKI

13. Wynik obliczyt - ’ 14. Podpis kontr.wyniki
podpis uzytkownika v viussesee e s

" |15. UWAGI
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Zalgcznik nr 3 do zarzqdzenia Nr 86.2024
Wéjta Gminy Moskorzew z dnia 16 wrzesnia 2024 .

Rejestr wydanych kart drogowych Nr.... /Nr porzadkowy/rok kalendarzowy/

Lp. Numer karty Data Imie i nazwisko Podpis Uwagi
pobrania pobierajacego pobierajacego
karte
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Zalgcznik nr 4 do zarzgdzenia Nr 86.2024
Wéjta Gminy Moskorzew z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Roczne zestawienie zakupu paliwa do samochodu stuzbowego marki Fiat Panda

nr rejestracyjny TK 7899 J

SEKR

razyna Tatar

Marcin 1V, Kier

Cena za litr
Lp. Data nabycia paliwa Etylina (litry) paliwa z Uwagi
/nr faktury faktury
7 3. 4. s
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