WOJT GMINY

MOSKORZEW ZARZADZENIE NR 4/2025
WOJTA GMINY MOSKORZEW
z dnia 10 stycznia 2025 1.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Moskorzew

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pézn. zm..) i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22024 1. poz. 1530 z p6zn. zm..), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22010 r. Nr 208, poz. 1375) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1. Okreslam rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze, oraz zasady
rachunkowosci zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1.

§2. Ustalam metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalaniem wyniku finansowego, zgodnie
z Zalacznikiem Nr 2.

§3. Ustalam sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy oraz Urzedu Gminy Moskorzew zawierajacy wykaz kont ksiggi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi glownej, zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 i Nr 4.

§4. Zasady rachunkowosci oraz wykaz kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzefi zgodnie z Zalacznikiem Nr 5.

§5. Zasady rachunkowosci oraz zasady obiegu dokumentow i procedur kontroli finansowej projektow
finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w Budzecie (Organie) i Urzedzie Gminy zgodnie
z Zalacznikiem Nr 6.

§ 6. Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych zgodnie z Zalacznikiem Nr 7.

§ 7. Opis systemu przetwarzania danych i system ochrony danych i ich zbioréw zgodnie z Zalgcznikiem
Nr 8iNr9.

§8. Procedure zasad ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych zgodnie z Zalacznikiem Nr 10.
§9. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej oraz ewidencji drukéw $cistego zarachowania zgodnie
z Zalacznikiem Nr 11.

§10. Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie
z Zalacznikiem Nr 12.

§11. Instrukcje w sprawie zasad gospodarki materiatowej zgodnie z Zalacznikiem Nr 13.

§12. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z trescig dokumentéw stanowigcych
zataczniki do niniejszego zarzadzenia ich stosowania i przestrzegania.

§13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Moskorzew.

§14. Traci moc Zarzadzenie Nr 67/2020 Wojta Gminy Moskorzew z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Moskorzew.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2025r.
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Mardin Wickiera



