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woj. éwietokrzyskie = ZARZADZENIE Nr120.25.2025
WOJTA GMINY MOSKORZEW

z dnia 22 grudnia 2025 roku

w sprawie powolania komisji przygotowujacej dokumenty do wniosku
o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

Na podstawie art.5 ust.1 pkt.2 oraz art.34 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj Dz.U. z 2020 r. poz.164 ze zm.)
w zwigzku z § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i1 kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.246) oraz § 38 Instrukcji archiwalne;j
stanowigce] zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r.
Nr 14 poz. 67 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢
w zasobach archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Moskorzew w sktadzie:

1) Grazyna Tatar — Sekretarz Gminy Moskorzew - Przewodniczacy komisji,

2) Karolina Ku$mierska — koordynator czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy Moskorzew — Sekretarz komisji,

3) Ilona Selega - Inspektor ds. ptac 1 ksiggowosci podatkowe;,

4) Marzena Kot - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej ,

5) Anna Bugajska - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

§ 2. Zadaniem Komisji, o ktorej mowa w § 1 nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej, znajdujacej sie w zasobach archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Moskorzewie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, tj.:

1) Dokonanie oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz wydzielenie dokumentacji
proponowanej do zniszczenia,

2) Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczone;j
do zniszczenia wraz ze spisem tej dokumentacji.

§ 3. Po dokonaniu oceny dokumentacji niearchiwalnej komisja moze wnioskowac o:

1) Przekwalifikowanie wskazanej dokumentacji kategorii ,,B” do kategorii ,,BE”,

2) Przekwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktora zyskata znaczenie jako zrédto
o wartosci historycznej, do materiatéw archiwalnych,

3) Wydtuzenie okresu przechowywania dokumentacji niearchiwalne;j.
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§ 4. Komisja sporzadza protokoty oddzielnie dla kazdego spisu brakowanej dokumentagcii. e w
Akta przeznaczone do wybrakowania przechowuje si¢ w kolejnosci pozycji spisu tych akt
do czasu uzyskania zgody Archiwum Panstwowego w Czgstochowie.

§ 5. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Czestochowie na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej koordynator przekaze dokumentacje do zniszczenia oraz
zapewni nadzér nad jej zniszczeniem.

§ 6. Komisja konezy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.
§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 90/2024 Wojta Gminy Moskorzew z dnia 10 pazdziernika
2024 r. w sprawie powotania komisji przygotowujgcej dokumenty do wniosku o wydanie

zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Marcin Wiekiera



Zalgcznik do zarzgdzenia Ny 120.25.2025
Wojta Gminy Moskorzew
z dnia 22 grudnia 2025 roku

(nazwa 1 adres jednostki
organizacyjnej)

Protokol oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkdw komisji):

1) Grazyna Tatar — Sekretarz Gminy Moskorzew - Przewodniczacy komisji,

2) Karolina Kusmierska — koordynator czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy Moskorzew — Sekretarz komisji,

3) Ilona Selega - Inspektor ds. ptac 1 ksiegowosci podatkowe;,

4) Marzena Kot - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej ,

5) Anna Bugajska - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

dokonata oceny 1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature
lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ..... mb 1 stwierdzita, Ze stanowi ona
dokumentacje niearchiwalng nieprzydatng dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze upltynely terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie
akt lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej.

Przewodniczgcy Komisji

Zatgczniki:

- .... kartaly spisu ’{“3}'?
- .... pozycja/i spisu &/ |
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