WOJT GMINY
MOSKORZEW*  7ARZADZENIE Nr 12022026
Wojta Gminy Moskorzew

z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Moskorzew Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zl

Na podstawie art. 30, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2025r., poz. 1153) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz art. 33, art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025, poz. 1483)

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzi¢ w zycie Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych o wartosci ponizej 170 000
ztotych stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Moskorzew do zapoznania sie
i stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 170 000 zlotych.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy oraz Kierownikéw poszczegdlnych referatow
do nadzorowania przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 7/2021 Wojta Gminy Moskorzew z dnia 9 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwienr publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Gminy w Moskorzewie.

2. Traci moc zarzgdzenie Nr 120.24.2025 Wéjta Gminy Moskorzew z dnia 15 grudnia 2025 r.
zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Gminy w Moskorzewie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.2.2026 Wéjta Gminy Moskorzew
z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ 170 000 ZEOTYCH

Slownik:

1.

1.

12,
13.

14.
15.

16.

ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), dalej Pzp.;

dokumentacja postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty (w tym w formie
pisemnej, dokumenty przestane faksem i dokumenty i dokumenty elektroniczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne [Dz. U. 22020, poz. 346 z p6zn.zm.]) sporzgdzone od chwili uruchomienia postepowania
o udzielenie zamoéwienia przez Zamawiajacego i przez Wykonawcow w zwigzku z danym
postepowaniem, w tym w szczegdlno$ci: kopie uchwat i petnomocnictw, dokumenty powolujace
Komisje Przetargowa, dokumenty okreslajace szacunkowa warto$¢ zamdwienia, zaproszenie do
sktadania ofert, SWZ, projekty uméw, oferty Wykonawcéw i inne dokumenty niezbedne do
prawidlowego przygotowania, przeprowadzenia i zakofczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,

dostawa — dostawa w rozumieniu art. 7 pkt. 4 PZP,

dysponent Srodkéw — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy lub osobe upowazniong do
dysponowania $rodkami finansowymi Gminy Moskorzew na sfinansowanie zamowienia;
kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Moskorzew albo osobe
dziatajgca na podstawie upowaznienia Wojta, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego;

oferta — nalezy przez to rozumie¢ oswiadczenie woli zawarcia umowy ztozone przez Wykonawce
Zamawiajacemu w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert lub ogloszone zapytanie ofertowe;
OPWZ —nalezy przez to rozumie¢ opis przedmiotu i warunkéw zamowienia.

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — proces majacy na celu wylonienie
Wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych przeprowadzony na podstawie
Kodeksu cywilnego i Regulaminu oraz przepiséw Prawa Zamdwien Publicznych;

robota budowlana — robota budowlana w rozumieniu art. 7 pkt. 21 ustawy;

. Regulamin — nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

ponizej kwoty 170 000 ztotych;

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia w rozumieniu
Regulaminu lub ustawy albo inny dokument, w ktérym okre$lone sg warunki na jakich zostanie
udzielone zamdwienie;

Strona internetowa Zamawiajacego — strona internetowa o adresie: https://bip.moskorzew.finn.pl/
Termin zwigzania oferta — nalezy przez to rozumie¢ okres ustalony przez Zamawiajgcego, podczas
ktérego Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia wszelkich zapiséw wynikajgcych z tresci
Jjego oferty. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert;
Ustuga — ustuga w rozumieniu art. 7 pkt. 28 ustawy

Wszczecie postepowania — nalezy przez to rozumie¢ uzewnetrznienie woli zawarcia umowy przez
Zamawiajacego tj.: publikacje, wystanie zaproszenia do sktadania ofert bgdz wystanie zaproszenia
do negocjacji, badz ztozenia oferty w prowadzonym postepowaniu;

Uruchomienie postgpowania —nalezy przez to rozumie¢ podjecie przez Kierownika Zamawiajacego
decyzji o uruchomieniu procedury udzielenia zamoéwienia;




17. Zamé6wienie publiczne — nalezy przez to rozumieé umowe odptatng zawierang pomiedzy Gming
Moskorzew jako Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy, ushugi lub roboty
budowlane, po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

18. Zakoficzenie postgpowania — nalezy przez to rozumieé zawarcie Umowy w sprawie zamowienia
albo uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia albo jego zamknigcie bez dokonywania

wyboru oferty;
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamdwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkdéw publicznych
wylaczonych (stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych - dalej Pzp) spod jej rygordéw, tj. o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
polskich kwoty 170 000 ztotych (kwota nieuwzglgdniajaca podatku od towaréw i ushug), zwanych dalej
"zamowieniami".

2 Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady i procedury udzielania zaméwien, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Do zamOwien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorymi wydatki
publiczne winny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigeiu
zatoZzonych celdw;

2) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadaf;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesdniej zaciagnigtych zobowigzan.

4, Zamoéwienia udziela si¢ na czas okreSlony, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w ustawie.

5. Zamawiajgcy zobowiazany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie
udzielania zamowienia.

6. Udzielanie zamowien na podstawie niniejszego regulaminu, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnoscei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow 1 dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwienia wspoifinansowanego ze
$rodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYEACZENIEM
STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 2. 1. Zamawiajacy przystepujac do udzielenia zamdéwienia, zobowigzany jest do tgcznej weryfikacji
zamowiefi rodzajowo tozsamych okreslonych w planie zamdéwien publicznych jednostki, w celu
potwierdzenia mozliwosci procedowania bez koniecznosci stosowania przepisow ustawy Pzp.,
a w przypadku braku takiego dokumentu okre$lenia jego wartosci szacunkowej majgc na uwadze
zamodwienia rodzajowo tozsame i planowane do udzielenia w danym roku budzetowym.

2. Przez warto$é szacunkowg zamoéwienia nalezy rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawey (bez podatku VAT) ustalone przez Zamawiajacego w zlotych polskich z nalezyty
starannos$cig. ,

3. Przed przystgpieniem do procedury nalezy zweryfikowaé warto$¢ szacunkowa podang w planie
zamowien lub ja okreélié majac na uwadze zasady wyrazone w przepisach art. 28-36 ustawy Pzp.

4. Szacunek, o ktorym mowa w ust. 2 mozna przeprowadzi¢c w drodze rozeznania rynku,
przez poréwnanie cen zamawianego asortymentu/ustugi/robét budowlanych na podstawie:

1. ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
2. odpowiedzi wykonawcdw na zapytania przesytane drogg mailowa lub faksowa,
3. rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.



5. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzié protokoét, a wydruki ze stron internetowych, odpowiedzi
wykonawcdw na zapytania wysylane droga elektroniczng czy faksowa, notatki stuzbowe z rozméw
telefonicznych, winny stanowi¢ zalacznik do protokotu. Nie okresla sie wzoru protokotu z rozeznania
rynku dla zamowien, ktdrych wartos¢ nie przekracza 50 000 zt (wiacznie).

6. Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukiadzie:

1) zamoéwienia, ktorych szacunkowa warto$¢ wynosi do 50 000 zt (wlgcznie),
2) zamowienia, ktoérych wynagrodzenie wykonawcy przekracza kwote 50 000 zt i nie jest
wyzsza niz kwota 170 000 zt (wlacznie).

7. Do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 zt nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu,

8. Dla zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 50 000 zt
przeprowadza si¢ pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcdw). Formularz zapytania ofertowego nalezy przekazaé do potencjalnych Wykonawcdw w
formie pisemnej - osobiscie (potwierdzajac odbiér), listem poleconym za posrednictwem operatu
pocztowego, zamie$ci¢ na stronie internetowej lub platformie zakupowej, z ktérej korzysta
zamawiajacy. Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o zamieszczeniu tresci zapytania ofertowego na
stronie internetowej lub platformie zakupowej, to minimalny czas jego publikacji wynosi 5 dni. Wzor
formularza stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE OD KWOTY 50 000 Z£. DO KWOTY
NIEPRZEKARCZAJACEJ 170 000 ZL

§ 3. 1. Procedure udzielenia zamoéwienia, ktdrego szacunkowa warto$¢ stanowi kwote powyzej 50 000
zt 1 nie przekracza kwoty 170 000 zl, rozpoczyna zaakceptowany przez Wéjta Gminy, Sekretarza lub
Skarbnika Gminy - zgodnie z wlasciwoscia, wniosek Kierownika Referatu lub osoby zatrudnionej na
stanowisku odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Whniosek zawiera:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV),

3) termin realizacji / wykonania zamdwienia,

4) cena przedmiotu zaméwienia, ktdra zostala oszacowana na podstawie cen rynkowych,
kosztorysu inwestorskiego, badz kalkulacji wiasnej,

5) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia szacowania wynagrodzenia Wykonawcy, wraz
z datg kiedy to nastgpilo (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania),

6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

7) dane osob odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

3. Wzdr wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Zamawiajacy w przypadku zamieszczenia formularza zapytania ofertowego na stronie
internetowej, moze poinformowaé¢ wybranych przez siebie wykonawcoéw o wszcezeciu ww. procedury,
wskazujac adres strony internetowej, na ktérej dostgpna jest dokumentacja lub poprzez przestanie
zapytania ofertowego na wskazany przez wykonawce adres mailowy lub faks.

5. Zaproszenie do zlozenia oferty (zapytanie ofertowe) winno zawieraé co najmniej:

1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

2) krétki opis przedmiotu zamdwienia, sporzadzony w sposéb jednoznaczny, zrozumialy,
i kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty,



3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do
wykonywania okre$lonej dzialalnosci jezeli przepisy prawa tego wymagaja,
doswiadczenie w realizacji podobnych zaméwien, potencjat kadrowy i techniczny - o ile
jest niezbedny do wykonania zaméwienia),

wykaz dokumentéw na potwierdzenie ww. wymagan, dokumentéw rejestrowych firmy,
petnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji zamoéwienia,
kryteria oceny ofert jakie zostaty przyjete w celu dokonania wyboru oferty,

termin i miejsce ztozenia oferty,

termin realizacji zamowienia oraz zwigzania oferta,

formularze niezbedne do ztozenia oferty,

najwazniejsze postanowienia umowne lub wzdér umowy (zalecane).

6. Zamawiajgcy dopuszcza, aby oferty w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie
ofertowe) skladane byty w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

7. Z czynno$ci badania i oceny ofert nalezy sporzadzi¢ protokdt, w ktérym powinny znalezé sie
w szczegblnosei dane takie jak:

D
2)

3)
4)
3)

nazwa i przedmiot zamoéwienia,

zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwy wykonawcow oraz zaoferowanych przez
nich cen za wykonanie zamdwienia,

punktacja przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteridéw oceny ofert.
ocena i wybor oferty najkorzystniejszej z podaniem uzasadnienia.

dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest przez okres 4 lat od
udzielenia zamdéwienia u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.

WYLACZENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU

§ 4. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem §4 ust.3.
1. Jako uzasadniony przypadek nalezy rozumie¢ m.in.:

$wiadczenie ustug/dostaw/robot budowlanych przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, np. dostawy wody lub odprowadzanie $ciekow
do sieci kanalizacyjnej, gazu, ciepta, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta 1 paliw
gazowych,

pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia, gdy Zamawiajacy nie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy;

udzielenie zamdéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

szczegolne wypadki uzasadnione charakterem zaméwienia lub innymi okolicznosciami, np.
koniecznoscia zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajagcego, badZ jednostki
Zamawiajgcego, w sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy
w postepowaniu prowadzonym zgodnie z procedurami Regulaminu, na okres niezbgdny do
dokonania takiego wyboru,

zamdwienia zwigzane z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarie, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach,

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosei wskazaé okolicznoscei uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej

4 lat od

udzielenia zamowienia.



3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkdw (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) wynikajacych z innych aktéw
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepiséw 1 dokumentow okreslajacych sposéb udzielania zamdéwienia wspdtfinansowanego ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W przypadku udzielania zamowien na podstawie niniejszego regulaminu przy spetnieniu przestanek
okreslonych w art. 214 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia
po przeprowadzonych negocjacjach tylko z jednym Wykonawca. W takim przypadku nalezy
udokumentowaé przebieg negocjacji oraz okresli¢ przestanki niezastosowania trybu
konkurencyjnego. Oferta Wykonawcy powinna zosta¢ zlozona stownie do protokotu z negocjacji
i jednoczesnie zostaé zatwierdzona podpisem Wykonawcy, badZ osoby upowaznionej do ztozenia
oferty i wziecia udzialu w negocjacjach.

5. Wylgczeniu z koniecznosci stosowania procedur zawartych w regulaminie polegaja:

1) ushugi w zakresie konserwacji urzadzen o$wietleniowych;

2) ubezpieczenia grupowe pracownikdw, ubezpieczenie majgtku, odpowiedzialno$ci
cywilnej;

3) ustugi prawnicze, notarialne, komornicze, pocztowe, telekomunikacyjne;

4) ustugi wulkanizacyjne oraz ustugi w zakresie napraw awaryjnych, przegladéw okresowych
i remontéw pojazdoéw samochodowych, ciagnikdw rolniczych i maszyn drogowych;

5) aplikacje, licencje i programy komputerowe oraz ustugi dostepu do Internetu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 5.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma w sposob analogiczny
ustawa - Prawo zamoéwien publicznych oraz akty wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz
inne przepisy wewnetrzne Zamawiajacego. Sprawy sporne miedzy jednostkami dotyczgce zamdwien
rozstrzyga bezposredni przetozony lub upowazniona przez niego osoba.

2. W pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamdwienia moga bra¢ udziat osoby niebedace pracownikami Urzedu Gminy Moskorzew, np. osoby
stale wspolpracujace, posiadajace uprawnienia budowlane oraz sporzadzajgce kosztorysy inwestorskie
na potrzeby przeprowadzanych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Udzielanie zamoéwiefi i dokonywanie na ich podstawie wydatkéw w sposoéb sprzeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie obowigzkdéw pracowniczych. Wobec
0os6b winnych naruszefi, mogg zostal wyciagniete przewidziane prawem sankcje stuzbowe
i dyscyplinarne.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU

§ 6. 1. Integralng czescig regulaminu stanowig zalgezniki:
1) Wniosek o przeprowadzenie zamdwienia publicznego,
2) Wzér zapytania ofertowego,
3) Protokot rozeznania cenowego zamdwienia powyzej 50 000 zlotych,
4) Protokdt z wyboru oferty,
5) Rejestr zamowien publicznych ponizej kwoty 170 000 ztotych.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartoSci ponizej 170 000 zt

Z08K SPIAWY: «euent ittt e Moskorzew, data ...............

{oznaczenie wnioskodawcy - komorki organizacyjnej)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy /ustugi/ roboty budowlanej*
o wartosci szacunkowej od 50 000 do 170 000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa cena zaméwienia:
KWOTA MEEEO. . euvieeiecree ettt ettt e b e eheeseeeeesareesmbeeembeesamnre e n e o n e st e sa s sa s aaaens 7t
e £ T o3 1 J D zi
Ustalenia szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy dokonano w dnit.............cooeovveenene..
N8 POASTAWI. . ottt ettt e e e e et
Osoba/osoby dokonujace ustalenia szacunkowej CenY........o.vveiiiriiiiiiiiiiii
3. Termin realizacji ZAMOWICIIIA. ... . out ettt ettt et et e et e ee e
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcdw zamdwienia.
1.
2.
3.

(podpis kierownika referatu lub pracownika merytorycznego

odpowiedzialnego za zamowienie)

Wyrazam zgode za realizacje powyzszego zamowienia publicznego i jednocze$nie informujg, ze w
budzecie gminy na realizacje zadania zabezpieczono kwote ...............coool zt brutto. .

(Podpis Skarbnika lub osoby merytorycznie upowaznionej)

Wyrazam / Nie wyrazam* zgode/zgody* na przeprowadzenie zamdwienia publicznego.

(Podpis Wajta lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto§ci ponizej 170 000 z1

(Oznaczenie Zamawiajacego)

ZNaK SPIAWY ! ..oiiiiiii i e

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamdwieh publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdZn. zm.) ze wzgledu na to, iz warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych
(art. 2 ustl pkt 1 ustawy).

ZAMAWIAJACY: Gmina Moskorzew, Moskorzew 42, 29-130 Moskorzew
zaprasza do z1ozenia Oferty Nar ... ..ottt

Opis przedmiottl ZAMOWICIIA ....v.uuitiet ettt et et et e e et et e et et et ere e aieae e aaes

O N W AW BN
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10. Warunki platnosci... ..o
11, DodatkOWe BIWAZI: ... e ettt e e et et e et e
12. Zataczniki do zapytania ofertowego: (opcja alternatywna)

- formularz ofertowy,

- projekt umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(pieczeé Wykonawcy) (miejscowosé, data)

OFERTA
WVTKOMAWCA: et tetttttet et ettt e et ettt e et
N« § T
el B A K s it e e
L 111 O
JA 1 S PP
RE G ON ot et e e e e
NI rachunku DankKoWeg0: ...t e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace:

(nazwa zamoéwienia)

1. Oferuyjemy wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CENENETLO. .o vveereiee e, zt (stownie ztotych ... )
Podatek VAT ... zt (stownie ztotych ... )
Ceng brutto....o.vvvveniniiie i zt (stownie ztotych ... ).
2. Termin realizacji ZAMOWISIIAL ... .vuuertrtete ettt ettt ettt ettt e ee e aae e
3. OKIES GWATANC] . ¢ttt ittt et ettt et ettt et e e e
4, Warunki pratnosCi. ...
5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i przyjmujemy do

realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego.
6. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z projektem umowy i nie wnosimy do niej zastrzezen.
7. OS0bY do KOMEAKIU L.\ ee e e
8. ZadgCZNIKI: o.oe i

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczeé¢ firmowa)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci ponizej 170 000 zt

(oznaczenie wnioskodawey-komorki organizacyjnej)

Znak sprawy: ............... Moskorzew, data ...............

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

Zamawiajacy W dnit .........ccoceeeene na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalit
szacunkowg warto$¢ zamdwienia, ktéra wynosi:
1. netto .cccveiennen, zt (bez podatku VAT) co odpowiada kwocie ......c.......... euro
(1euro=... 7z
2. brutto ..., zt (z podatkiem VAT) co odpowiada kwocie ........ccc........ euro

(leuro=... z).
Rozeznania rynku dokonano poprzez pordwnanie cen na podstawie:
a. ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
b. odpowiedzi wykonawcdédw na zapytania przesylane drogg mailowa lub
faksows,
c. rozmdéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami
(zalaczy¢ do protokotu notatke stuzbowag)*.
Rozeznanie rynku przeprowadzil/a .........coeceeeieiieiieiece e
Zataczniki do protokKORI: ...

(podpis pracownika merytorycznego)

* (podkresli¢ wlasciwe)



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartoSci ponizej 170 000 zi

(oznaczenie wnioskodawcy-komérki organizacyjne;j)

Znak sprawy: ............... Moskorzew, data ...............

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Opis przedmiottl ZAMOWICIIIA: ....ooerirerieeieie ettt ee et es et stes e sresreemaereesteeueemeennens

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia okre$lono w dniu ... NAKWOLE ..oooiiiiiiiec e

3. W dniu e 20 i r. zamieszczono na stronie IiNternetowej ............. R
informacje o zamiarze udzielenia zamowienia (zapytanie ofertowe) — opcjonalnie.

4. W dniu .ooeeevenennee. 20 r. Zaproszono nizej wymienionych wykonawcéw do zlozenia
oferty: @) iovcriiiieiii D) e C) et
Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/droga pocztows/wiasciwe podkresli¢/

5. W terminie do dnia .................. L | R r. godz. i, wplynely w formie
.................... ponizsze oferty:

Nazwa i adres
Lp. Cena netto Cena brutto Punktacja
wykonawey

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostanie: ..........c.ceeoenn

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzyStni€SZe]: «.cocvvriririesereeiecie ettt e

8. Postepowanie ProWAAZH/A ......cooi it e e et e e

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie ZatWIETAZAIN .......vvvviiviiiiiiiiiiiiiieeieieeie et r e i

(data i podpis Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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