WOJT GMINY

MOSKORZEW ZARZADZENIE NR 120.13.2026
WOJTA GMINY MOSKORZEW

7 dnia 30 marca 2026 r.

w sprawie wdrozenia dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczefstwem Informacji w Urzedzie
Gminy w Moskorzewie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 11531 1436), wzwiazku z §19 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z2024r.
poz. 773), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy w Moskorzewie dokumentacje Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (dalej: dokumentacja SZBI), w brzmieniu zalacznikéw od nr 1 do nr 20 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja SZBI, o ktérej mowa w § 1 ma zastosowanie do wszystkich stanowisk pracy w Urzedzie
Gminy w Moskorzewie, stanowi wewnetrzng regulacj¢ i nie podlega publikacji z uwagi na charakter informacji
zwiazanych z bezpieczenstwem informacji, chyba ze co innego wynika z treci poszczeg6lnych dokumentow.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Moskorzewie oraz osoby, o ktorych
mowa w ust. 4 do:

1) zapoznania si¢ z dokumentacjg SZBI, o ktorej mowa w § 1, w zakresie przynaleznym do zajmowanego
stanowiska lub wykonywanej pracy,

2) potwierdzenia na piSmie wykonania czynno$ci, o ktérej mowa w pkt 1 i potwierdzenia tej czynnoSci
poprzez zlozenie podpisu na zalaczniku nr 1 do dokumentacji SZBI, w terminie do dnia 31 maja 2026 r. —
na stanowisku Pelnomocnika Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) w Urzedzie
Gminy w Moskorzewie, ktéry udostepnia wiasciwa do stanowiska pracy dokumentacj¢ SZBI.

2. Kazdy nowo zatrudniany pracownik Urzedu Gminy w Moskorzewie, obowigzany jest zapoznac sig
z dedykowana do jego stanowiska dokumentacja SZBI.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 udostepniana jest przez Petnomocnika SZBI, o ktérym mowa
w § 4.

4. Do przestrzegania zapisow SZBI oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa informacji
zobowigzani sg wszyscy pracownicy Urzedu, stazySci, praktykanci iinne osoby majace dostgp do zasobow
informacyjnych Urzgdu.

5. Nieprzestrzeganiec unormowan, o ktérych mowa wust.4, stanowi naruszenie obowigzkow
pracowniczych imoze by¢ podstawa zastosowania odpowiedzialnosci porzadkowej, z odpowiedzialnoscig
dyscyplinarng wigcznie.

§ 4. Nadzér nad funkcjonowaniem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzgdzie Gminy
w Moskorzewie sprawuje petnomocnik Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI),
powotywany odrebnym zarzadzeniem.

§ 5. 1. Dotychczasowe uprawnienia dostgpowe zachowuja moc obowiazujgcg przez okres 6 miesigcy od
dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

2. W okresie, o ktérym mowa w ust. 1 Kierownik jednostki (Wojt) lub bezposredni przetozony zawnioskuje
o nadanie uprawnien, zmiane uprawnien lub odebranie uprawnien dostepowych.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. s
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